OWA - Senden im Auftrag einer Shared-Mailbox

® unter OWA anmelden: https://exchange.ku.de
® erstellen einer neuen E-Mail mit dem Absender "vmwareadmin@ku.de"

T
(+) Neu|w
® Neue Nachricht schreiben

® "Absender anzeigen" auswéhlen

B2 Senden @Anfﬂgen Verwerfen — see

Entwurf speichern

An
Absender anzeigen

Mamen prifen

Cc

Pricritit festlegen
® im Kontextmen( rechten Maustaste "Entfernen" auswahlen

=B Senden 1] Anfigen  Verwerfen — s

Von * Markus.Eckert@ku.de

Bearbeiten

Hn

E-Mail-Adresse kopieren

Ce Details anzeigen

® Im leeren Feld kdnnen Sie nun die gewiinschte Absenderadresse eingeben. Wahrend der Eingabe wird die Auswabhlliste eingegrenzt
und Sie kénnen die beabsichtigte auswahlen.

= Senden ﬂ]ﬂnfﬂgen Verwerfen — wee

Von ™ vmware

Vmwareadmin

Ymwareadmin@ku.de

An

Vmwareadmin

Ymwareadmin@ku.de
Cc

p Verzeichnis durchsuchen

® Nun kdénnen Sie die E-Mail in gewohnter Art und WeiRe schreiben und anschlieRend versenden


https://exchange.ku.de

® bei der nachsten E-Mail, die Sie im Namen einer anderen Adresse versenden mdchte, kdnnen Sie nun auf die bereits verwendeten zuriickgreifen.

=E Senden @JAnfﬂgen Verwerfen — wee

‘JunB Vmwareadmin@ku.de
Markus.Eckert@ku.de

Vmwareadmin@ku.de

®* mdchten Sie das "Von"-Feld dauerhaft einblenden, gehen Sie bitte auf

® Optionen
. |

Aktualisieren
Automatische Antwoaorten
Anzeigeeinstellungen
Integrationen verwalten
Offlineeinstellungen

Design andern

Optionen

® unter der Rubrick E-Mail Layout Nachrichtenformat kdnnen Sie den Absender bei jeder E-Mail anzeigen lassen

X Ve

Nachrichtenformat

Beoc immer anzeigen

t:ssn::lsr immer anzeigen

® Speichern
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